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OPRETTELSE AF PROFIL OG KANAL & SITE

Efter valg af abonnement skal du i oprettelsen indtaste navn, efternavn, adresse samt evt.
firmanavn og e-mail. Du skal ogsa skrive en kode til din konto.
Nar det er klaret, trykker du gem og du er klar at seette din l@sning op.

Hvis du @nsker at anvende vores betalings modul, skal du huske et kontonummer ifom.
udbetaling af dit salg. Det gares ved at klikke pa ikonet i toppen af hgjre hjsrne MIN KONTO.

Det ferste du meder nar du har oprettet dig er menuen OVERSIGT som vil forteelle hvor mange
salg og visninger du har den pageeldende dag, uge, maned eller ar.

(&l O & @ & https://www.kiibee.dk/admin/oversigt - U W InNneoe& =
G4 en side tilbage
Kiik og hold nede for at vise historik sirefox
D kiibee  Minkanal - & 0
A oversigt Velkommen, Hans Hansen
BB ndhold
e Brugere DAG UGE MANED AR
I STREAMS B SALG
RESULTAT 0
0.8 0
0,00 DKK 06
0.4
0.2 0

o
-02
-0.4
06

-0.8

-1.0
O O o (P K (P (O T (P G (P P G Py P P

START-UP.  Abonnement

OPGRADER

Du skal nu trykke pa menuen i venstre side som hedder INDHOLD. Klik pa den sa finder du
MIN KANAL som er stedet hvor dit indhold skal ind og redigeres til visning.

Nar du er inde pa INDHOLD ser du i toppen menuen: INDHOLD, UDSEENDE og INDSTILLINGER.

a kiibee Min kanal ~ a e
A Oversigt INDHOLD ~UDSEENDE  INDSTILLINGER
B8 ndhold
Min kanal
e Brugere
RESULTAT
0,00 oK Du har ingen samling

Er det din farste samling? Det er dimpelt, blot tryk pa opret samling for at f4 et sted at fylde dit indhold i

STARFUP.  Abonnement

OPGRADER




Hvis du starter med at trykke pa udseende menuen kan du her vaelge om dit website skal veere i
hvid, eller sort tema.

Du kan ogsa veelge om skriften skal vaere lys eller mark og om du vil have dit firmalogo pa sitet
eller om det blot skal vaere firmanavn.

Firmalogo kan placeres i venstre side af sitet, sa af find et lille logo, alternativt kan du skrive dit
firmanavn i stedet.

a Kiibee Min kanal ~

A Oversigt INDHOLD UDSEENDE INDSTILLINGER
B8 ndhoid

Generelt udseende
@ sugere
RESULTAT Tema (Skin)
0,00 DKK

Tekst farve

Folg tema (Standard) j

Logo

Tekst j
STARFUP|  Abonnement

OPGRADER

Du kan ogsa vaelge at indsaette velkomst tekst samt tekst som fortaeller om dit produkt.
Der kan ogsa vaelges om teksten skal vaere i coverbilledet, i en boks eller under coverbilledet.

Dit digitale produkt website kan fa et coverbilledet hvis du @nsker det sa skal du klikke pa
Upload coverbillede, husk at kigge pa formatet under knappen.

Hvis du gnsker at have mere info pa dine betalingskvitteringer kan du skrive det i feltet
Kvittering. Husk at trykke pad gem inden du gar videre.

O «iibee Min kanal ~

Beskrivelse

A Oversigt

B ndhold

@ srugee

RESULTAT

0,00 DKK
Coverbillede
Anvend coverbillede
Upload coverbillede

Fade billede ind

Kvittering

STARFUB|  Abonnement

OPGRADER




Hvis du klikker pa INDSTILLINGER kan du her veelge om websitet skal have en fri adgang eller
om dine kunder eller publikum skal have en adgangskode for at kunne fa adgang til dit indhold,
skal du skrive kode i feltet.

e0e® < [am] & kiibee.dk ] [ui] @ E

O «iibee Min kanal ~ a0

A oversigt INDHOLD ~ UDSEENDE  INDSTILLINGER
B ndhoid
Generelle indstillinger
e Brugere
RESULTAT Adgangskrav
0,00 DKK

-

 Gratis
Saet adgangskode
Bed om e-mail

STARFUP.  Abonnement

OPGRADER

Annuller “

Du kan ogsa vaelge om kunderne skal skrive deres e-mailadresse for at fa adgang til dit site,
her ved kan du opsamle e-mailadresser til dine salgsbreve eller nyhedsmail.
Kundernes e-mails kan du finde i menuen BRUGERNE.

000 < m & Kibee.dk & m a F
O «iibee Min kanal ~ s o
Kanal !
A oversigt © Viskanal INDHOLD UDSEENDE  INDSTILLINGER
BB ndhold -
Min kanal
e Brugere
RESULTAT
0,00 DKK Du har ingen samling

Er det din farste samling? Det er dimpelt, blot tryk pa opret samling for at fa et sted at fylde dit indhold i

STARFUP  Abonnement

OPGRADER

| venstre hjgrne star der KANAL og her kan du se, ved at trykke pa VIS KANAL hvordan
dit site eller kanal ser ud.

Her kan du ogsa se web ULR en som du skal bruge nar du linker til sitet, eller hvis du vil
poste den online pa Facebook eller andre steder.



INDHOLD OG UDSEENDE

Nu kan du uploade dit indhold til systemet. For at kunne gore det skal du starte med at oprette
en samling og navngive den.

o Kiibee Min kanal ~ S 6
ﬁ Oversigt INDHOLD UDSEENDE INDSTILLINGER
BB ndhoid
Min kanal
Brugere
—
RESULRAT
0,00 KK Du har ingen samling

Er det din ferste samling? Det er dimpelt, blot tryk p& opret samling for at fa et sted at fylde dit indhold i

START-UP| Abonnement

OPGRADER

Du kan oprette ligesd mange samlinger som du gnsker. Samlingen kan bruges til at kategorisere
dit indhold, sa du skal minimum have en.

Nar samlingen er oprettet kan du nu uploade elementer til den f.eks. videoer MP4, lydfiler MP3,
PDF, ePub e-bgger.

Du kan via Web-indhold funktionen ogsa tage dit indhold fra andre platforme f.eks. Youtube,
Vimeo, DropBox eller Google drev og samle det pa dit site.

G kiibee Min kanal ~ a 6

ﬁ Oversigt FILER

BB ndhod

Min kanal > i Min fgrste samling

e Brugere
+Tilfg] indhold / Indstillinger
RESULTAT

[2) Video
0,00 DKK @ Epublikation Din samling er tom
: @ PDF Tilfgj indhold til din samlig som sa vil blive vist pa din kanal
J Lydfil

® Web-indhold

START-UP| Abonnement

OPGRADER




Du tager ganske enkelt linket pa det pagaeldende indhold og indsaetter og navngiver det.
Sa er du klar til at vise det pa dit site.

Tilfgj Web-indhold

Opret og udfyld felterne

Link til web-indhold *

YouTube, Vimeo eller bare et link

Titel *

Indtast title

Beskrivelse *

Indtast beskrivelse

.

Annuller “

@nsker du andet indhold f.eks. en video du har produceret og som ligger pa din computer, kan
denne uploades. Giv den en overskrift og en beskrivelse og tryk pa tilfgj knappen og dit indhold
uploades til samlingen. Husk max graensen pa videoen.

Tilfgj video

Upload og udfyld felterne

PN
©

Drag & drop

eller klik her for upload

2GB af filtyper (.mp4,.mkv,mov,m4v)

Annuller

Hvis det er en video skal den farst encodes som betyder at den skal geres klar til at kunne vises
pa mange forskellige formater.

Det kan godt tage lidt tid, men du kan refreshe browseren for at se hvor langt den er kommet.
Hvis det er andre formater, gar det en del hurtigere da video som reel fylder mest.



Nar videoen er feerdig uploadet ligger den under menuen INDHOLD og i samlingen som lige er
lavet.

a kiibee Min kanal ~ a 6
A Oversigt INDHOLD UDSEENDE  INDSTILLINGER
BB ndhod
Min kanal
+Opret samling
DKK Reekkefglgen af indholdet pa din kanal afhaenger af raekkefglgen i denne liste, &endre raekkefglgende ved at traekke og slippe pa ikonet

825 Min forste samling / 1 15. oktober 2019

START-UP.  Abonnement

OPGRADER

Nar du klikker pa videoemnet er der tre menu punkter som vises: Generelt, Metadata og
Betaling. Hvis du starter i GENERELT menuen kan et link til trailer indsaettes, samt mulighed for
at gare emnet synligt eller ikke offentlig. Der er ogsa en slet knap.

a kiibee Min kanal ~ a 6

<TILBAGE

ﬁ Oversigt

. Indhold GENERELT METADATA BETALING

e Brugere

RESULTAT

0,00 DKK

Slet permanent

Link til trailer
Synlighed
Skjult J <

START-UP| Abonnement

OPGRADER

Annuller “

Husk at trykke pad gem knappen i hgjre hjgrne.



| METADATA menuen som betyder data om data (data information) skal titel og beskrivelse
udfyldelse. Noget af det er udfyldt da emnet blev uploadet og kan tilrettes.

Du kan seette arstal pa og varighed, samt om der skal et nyheds badge pa emnet.

a Kiibee Min kanal ~

< TILBAGE

A Oversigt
GENERELT METADATA BETALING
BB ndhoid
e Brugere Titel *
Min fgrste video
RESULTAT
Beskrivelse *
0,00 DKK

Skriv lidt om videoen

Udgivet

Varighed

START-UP.  Abonnement

OPGRADER

Der er ogsa godt at udfylde producent og eller ejer af det indhold du laegger op. Husk at
indholdet skal veere dit eget, hvis ikke det er dit skal du have rettigheder til det.
Du kan laegge link op til mere information i link til producent.

TAGS funktionen ger det nemmere at kategorisere dit indhold pa sitet, samt ogsa at finde pa
nettet. S indtast de ord som beskriver dit emne/indhold bedst.

Dit emne skal ogsa have et billede og det kan du uploade under Thumbnail. Se starrelserne her
og husk tryk gem nar du har sat det ind.

a Kiibee Min kanal ~

ﬁ Oversigt
BB ndhold
e Brugere

Produktion af

RESULTAT

0,00

Tags

Thumbnail

Upload thumbnail

START-UP| Abonnement

OPGRADER




Det sidste du mangler er at vaelge om indholdet skal koste noget at se, eller om du @nsker at
kunden skal indtaste sin e-mailadresse inden visning.

Du kan med denne funktion opsamle e-mailadresser til dine salgs og nyhedsbreve.
Systemet opbevarer de e-mails du modtager og du kan eksportere til f.eks. MailChimp
nar du gnsker det.

Du kan ogsa seette en kode pad emnet s kun udvalgte kan se det f.eks. som en del af et

online forlgb. Den sidste mulighed er at vise emnet gratis.
Disse funktioner findes i BETALING menuen.

a kiibee Min kanal ~

A Oversigt <TILBAGE
@ indhold GENERELT METADATA BETALING
e Brugere
Adgangskrav
RESULTAT
0,00 DKK ¥ Gratis
Betaling
Szt adgangskode
Bed om e-mail
Fysisk produkt
START-UP.  Abonnement
OPGRADER

Efter dit valg trykker du gem og gér tilbage til oversigt og trykker pa MIN KANAL
i venstre hjerne og klikker VIS KANAL sa kan du se hvordan dit emne nu ser
ud pa din kanal eller site.

Mit firmanavn

Min ferste samling

Min forste video



STYLING OG STYRING AF DIN SAMLING

En samling kan anvendes hvis man gnsker at vise, saelge og kategorisere flere elementer pa sit
Kiibee site. Man kan ikke uploade indhold uden en samling.

<> C @ ® @ https://www.kiibee.dk/admin/indhold/ w mweoe =
¥ Mest besegte @ | gang med Firefox
0 kiibee Min kanal ~ a 06
A Oversigt INDHOLD ~UDSEENDE INDSTILLINGER
BB ndhod
Min kanal
e Brugere
RESULTAT

0 ,00 DKK Reekkefglgen af indholdet pa din kanal afheenger af raekkefglgen i denne liste, aendre raekkefglgende ved at traekke og slippe pa
ikonet

Dette er dit salg siden sidste udbetaling minus

Min fgrste samling 1 %

START-UP| Abonnement

OPGRADER

Nar du er i menuen INDHOLD og kan se din samling eller samlinger, kan du starte med klikke i
hgjre side ud for den samling du gnsker at arbejde med. Det er et ikon med 3 prikker.
Sa vil du se fglgende 4 muligheder. Redigere navn, udseende, indstillinger og slet.

‘G - C @ ® & https://www.kiibee.dk/admin/indhold/ R Nme =
{} Mest besogte @ 1 gang med Firefox
o Kiibee Min kanal ~ & 6
A Oversigt INDHOLD UDSEENDE  INDSTILLINGER
B8 ndhoid
Min kanal
e Brugere
+ Opret samling
RESULTAT
DKK Raekkefglgen af indholdet p4 din kanal afheenger af raekkefelgen i denne liste, aendre reekkefglgende ved at traekke og slippe pa
’
ikonet
Dette er dit salg siden sidste udbetaling minus
Kiibee omkostninge
222 Min fgrste samling 1 Rediger navn
Udseende
Indstillinger
START-UP| Abonnement
OPGRADER Slet

10



Du kan redigere navnet pa samlingen og sa kan du under Udseende vaelge om dit indhold i
samlingen skal vise i hgj eller bred format, samt hvilke antal der skal vises. Husk hvis du
anvender bred eller hgjformat at tilpasse dit Thumbnail billede/billeder.

A S - ® @ https://www.kiibee.dk/admin/indhold/ [ 4 n O & =
G4 en side tilbage
Klik og hold nede for at vise historik Firefox

Udseende

Tilpas samlingens visuelle fremtoning

Thumbnail

Veelg hvilken type billede din samling viser

Bred format

Antal kolonner

Hvor mange kolonner er der i en raekke (Computer)

3

Annuller “

Hvis vi kigger pa den naest sidste mulighed som hedder Indstilling kan du vaelge at bede om e-
mail fra kunden inden samlingen vises, eller du kan seette en kode pa som skal indtastes for
samlingen kan vises. Du kan ogsa blot saette samlingen til gratis visning.

R I @ @ https://www.kiibee.dk/admin/indhold/ w IN @0 & =
G4 en side tilbage
Klik og hold nede for at vise historik Firefox

Indstillinger

Indstillinger for denne samlingen

Adgangskrav

Vurder hvilken type adgang der skal vaere pa din kanal

Gratis
Szt adgangskode

Bed om e-mail

11



BETALINGSMODULET

Systemet har indbygget en betalingsl@sningen som du bare kan sla til pa de elementer af dit
indhold du @nsker at saelge. Det betyder at du ikke skal sta for at lave aftaler med indlgser
firmaer f.eks. Nets Dankort, MobilePay eller Visa MasterCard, det har vi allerede gjort.

Du skal bare vaelge hvad du vil saelge og til hvilken pris, det er sd nemt og simpelt som det kan
vaere.

Start med at klikke pa INDHOLD menuen og derefter pa den samling hvor det element du vil
saelge ligger, klik pa filen og derefter ga i menuen ovenfor og tryk pa BETALING.

O «iibee Min kanal ~ 5 o
<TILBAGE
ﬁ Oversigt
E METADA
B8 ndhoid GENERELT METADATA BETALING
e Brugere
Adgangskrav
RESULTAT
0,00 DKK Betaling j
»

Leje af video (Streaming)

Keb af video

Fysisk produkt

STARTFUP|  Abonnement

OPGRADER

Annuller “

Indtast belagb og hvis det er en video sa vaelg om den skal streames eller downloades, eller
begge dele. Det er kun video filer som kan streames altsa vises direkte, alle andre filer
downloades til kundens computer, tablet eller mobil.

Her kan du se hvordan det ser ud nar en video er sat til salg. Systemet modtager Dankort,
MobilePay og Visa & MasterCard, sa det kan ikke vaere nemmere for dine kunder.

Min fgrste video
Udgivet af mit selskab

Fulde navn *

Keb (150 DKK)

Betingelser og Privatlivs politik

Betalings metode
Betalingskort

® (=3 visa




Nar kunden har betalt kommer der en kvittering pa e-mail fra systemet med link til download.
Kvitteringen har dit firmanavn eller logo pa og evt. den tekst du har sat ind. Kunden har 30 dage
til at hente filen via download og 48 timer hvis du har sat den til streaming, altsa online visning.

Dit firma

Tak for dit keb

halfters@gmail.com

Lej af Fodevelser - forste del 5,00 DKK

De naeste 48 timer har du adgang til stream

Mange tak for dit keb, vi haber du bliver tilfreds med indholdet.
Hvis du har spargsmal er du velkommen til at kontakte os (-

Hvis du gnsker at se, nu og her hvordan det gar med salget, skal du blot klikke pa menuen

OVERSIGT som vil fortaelle hvor mange salg og visninger du har den pageeldende dag, uge,
maned eller ar.

Hvis du gerne vil se hvad du har solgt og se hvem der har kebt dit indhold, skal du gd ind i

menuen BRUGERNE og under menuen SALG kan du bade se antal, dato for salget og navn og e-
mail pa keberne.

Hvis du har opsamlet e-mails til nyhedsbreve via funktionen indtast e-mail inden visning, vil du
finde de tilmeldte e-mail adresser under menuen TILMELDINGER.

<« (R @ @ hitps:/jwwwXKiibee.dk/admin/brugere/ © % neoe =
£3 Mest besagte @ | gang med Firefox
D kiibee  Minkanal & 0
A Oversigt TILMELDINGER| (8) SALG | (5)
@B ndnold
E-mail tilmeldinger
@ srugere
RESULTAT
18,05 L s S = 11. oktober 2019
ot ) ey 8. oktober 2019
cat Lrce@umeiimsacn 19. september 2019
@ 17. september 2019
2500 tsogsemiios 15. august 2019
amdasshalae.  aholfte@omailes oo 15. august 2019
& 9. august 2019
custom|  Abommement
OPGRADER eadete aad @gmailox =

9. august 2019

13



UDBETALING, NOTIFIKATIONER OG EKSPORT

| sidste afsnit kommer vi ind pa udbetaling af solgte digitale varer og hvordan du kan fa
notifikation nar der er kunder som har kebt digitale varer af dig, samt hvordan du traekker e-mail
data ud af systemet til dine nyhedsbreve.

Lad os starte med den sjove del, nemlig udbetaling af dit salg. Her skal du finde menuen i hgjre
hjgrne som hedder INDSTILLINGER og ikonet som ligner et tandhjul.

D kiibee  Minkanal ~ Indstillinger e 0
> L
A oversigt Velkommen, Hans Hansen -
Abonnement
Denne side giver dig et overblik over din konto og hvordan det gar med dine salg
BB ndhoid Notifikationer
e Brugere DAG UGE MANED AR Eksporter
I STREAMS W SALG

RESULTAT 10 0 et

08
0,00 DKK

0.6 Antal salg (Downloads)
j:'(""vj‘w.{gjt sidste udbetaling minus 04 0

02

Antal visninger (Streams)
[ 0

0.2

0.4

-0.6

0.8

-1.0
00:00 01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00

START-UP|  Abonnement

OPGRADER

Her trykker du pad UDBETALING og kommer ind pa siden som viser hvor meget du har solgt og
hvad du tidligere har faet udbetalt.

e A ® & https:// kiibee i illinger/#payout w I eoe =
Gé en side tilbage
Kiik 0g hold nede for at vise historik Firefox

Opggrsel (Kreditnota)

Du er igang med at udbetalt 18,05 DKK

Indtjening (saseret
Transaktionsgebyr * (

5% Kiibee betaling **
lalt til udbetaling (DKK)

* Transaktionsgebyr for udbetaling - LAES MERE
* Kilbee tager procentvis betaling for din udbetaling - LAES MERE



Klikker du pa knappen Udbetal/Se Opgarelse abnes et pop-up billedet som hedder
Opgwarelse /Kreditnota. Her finder du sa detaljerne pa dine salg og de udgifter der er forbundet
med dem, bl.a. transaktionsudgift og kiibee s andel.

@nsker du at fa belgbet udbetalt skal du klikke pa udbetalt men inden sikre dig at du har angivet
dine kontooplysninger under din profil. Herefter vil der ga op til 5 hverdage for dit belgb er pa
din konto.

Hvis du bliver i menuen INDSTILLINGER kan du under punktet NOTIFIKATIONER her vaelge at fa
statistik pa dit salg enten dagligt, ugeligt eller pa manedlig basis.

3 kiibee Min kanal ~ Q e
ﬁ Oversigt NOTIFIKATIONER
BB ndhod
Notifikationer
e Brugere
RESULTAT Hvor ofte vil du modtage opdateringer?
0,00 ¢ Manedligt v[
Type
Oversigt -[
Modtager
Konto e-mail j
OPGRADER

Veelg hvor tit du ensker at fa opdateringer vedr. dit salg samt skriv den e-mail som du gnsker
skal modtage informationen og husk at tryk gem inden du gar videre.

Lad os blive i menuen INDSTILLINGER for ved siden af NOTIFIKATIONER er der et menupunkt
som hedder EKSPORTER. Klik pa den og du vil finde alle dine opsamlede e-mail adresser, hvis
du altsa bruger funktionen hvor dit publikum skal afgive deres e-mail adresse inden de far
afgang til at se dit indhold.

Du kan nu klikke pa knappen Byg CSV fil til download og herefter vaelge hvor du vil have filen
placeret pa din computer.

Na&r du har overfart dem kan du gar ind i menuen BRUGERNE og slette dem sa du ikke far
dubletter naeste gang du eksporterer.

Dette afslutter vejledningen i Kiibee systemet, vi haber du har faet et indblik i hvordan man
kommer rundt om alle funktionerne. Skulle du have brug for hjaelp er du velkommen til at
kontakte os pa info@kiibee.dk

Her et eksempel til inspiration https://www.kiibee.dk/kiibee/ god forngijelse.
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